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REG-102 - Renseigner son offre de formation sur le site 
formation.grandest.fr 

 
 

OBJECTIF : saisir qualitativement ses propres formations sur le site formation.grandest.fr de la région 
Grand Est. Connaître les pratiques de saisie pour permettre la bonne diffusion des formations. 
 
PUBLIC CIBLE :  Nouveaux utilisateurs et débutants sur le site, au sein des organismes de formation 
professionnelle ou des CFA, chargées de renseigner le site formation.grandest.fr 

 

ORGANISATION : 1/2 journée à distance  
 

PROGRAMME 
 
En intro, la base « OFFRE DE FORMATIONS » en bref ! 

 Aperçu à partir des représentations individuelles 
 Prêt au départ avec la connexion et la page d’accueil 

 
Au cœur de la base « OFFRE DE FORMATIONS » mais en détails ! 
 
Première partie : La fiche OF  
Les 4 rubriques : Identification / Coordonnées / Contact / Lieux de formation 

 Les risques et les impacts liés aux erreurs de saisie ou à une saisie incomplète 
 Les bonnes pratiques à mettre en place 

 
Deuxième partie :  L’interface AJOUTER UNE FORMATION : comment la saisir ? 
- La partie formation : 

 Repérage des attendus, des impératifs et des codes d’écriture 
 Distingo entre les différents types de savoirs 
 Définition des catégories de formation avec les risques de confusion possible 
 Les différents choix : formation individualisée, modularisée, de groupe / Les niveaux 

d’entrée et de sortie 

 Certification, formacode et code Rome : késako ? / Le fonctionnement par mots clés 
 Financement et sessions : apports d’explications brèves 

- La partie financement : 
 Les différents types de financement 

- La partie sessions :  
 Planning, modalités d’inscription et recrutement 

 
Troisième partie : les autres outils et sites partenaires liés au site formation.grandest.fr 

 
En conclusion, l’équipe offre et infos pratiques ! 
 
INTERVENANTS : Anne Laure HENRY et Laurent LAGUERRE, chargés de la gestion du site 
formation.grandest.fr de la région Grand Est 


